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Procedury bezpieczenstwa w okresie pandemii koronawirusa i choroby COVID-19
obowigzujgce na terenie Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Gorlicach
od 1 wrzesnia 2020 r.

§1
Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest ustalenie sposobu postgpowania dla zapewnienia bezpieczenstwa
1 higieny pracy uczniom, nauczycielom i pracownikom niepedagogicznym $wiadczacym prace

wnormalnym trybie w czasie pandemii COVID - 19 na terenie Centrum Ksztalcenia
Zawodowego w Gorlicach. Procedura okresla dziatania, ktére zminimalizuja mozliwosé
zakazenia.

§2

10.

Obowigzki dotyczgce wszystkich pracownikéw Centrum

Pracownik zobowigzany jest do przestrzegania procedur bezpieczenstwa w okresie pandemii
koronawirusa i choroby COVID-19 obowigzujagce na terenie Centrum Ksztalcenia
Zawodowego w Gorlicach od 1 wrze$nia 2020 r.

Pracownik wchodzac do budynku Centrum obowigzkowo dezynfekuje rece.

Pracownik w czasie pracy w budynku Centrum dba o higieng rak — czgsto myje mydtem lub
srodkiem dezynfekujacym, nie dotyka okolicy twarzy, ust, nosa i oczu.

Podczas kaszlu i kichania pracownik powinien zakryé usta i nos zgietym tokciem lub
chusteczka — jak najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza i umyé rece.
Pracownik wietrzy pomieszczenia, w ktérych pracuje i ktére mu podlegaja co najmniej raz
na godzing.

Pracownik zachowuje szczegdélng ostroznos¢ korzystajac z pomieszczen shuzacych do
wykonywania swoich obowiazkéw oraz pomieszczen wspélnych typu pokdj socjalny, pokdj
nauczycielski, tazienka - ogranicza przebywanie w nich do niezb¢dnego minimum.

Wszyscy pracownicy powinni przestrzega¢ zasad dystansu spolecznego utrzymujac
nakazane odstgpy pomigdzy stanowiskami pracy oraz pomigdzy osobami 1,5 m w kazdej
przestrzeni placéwki oraz nie powinni przemieszcza¢ si¢ po placowce bez uzasadnionej
potrzeby.

Pracownicy powinni ograniczy¢ kontakt miedzy soba do niezbednego minimum,
a pracownicy administracji i obstugi powinni ograniczy¢ kontakt z uczniami i nauczycielami.
Zaleca sig¢ stosowanie ostony ust i nosa przez pracownikéw w strefach wspdlnych — pokoj
nauczycielski, pokéj socjalny, tazienka itp.

Do pracy w Centrum moga przychodzi¢ jedynie osoby, bez objawoéw chorobowych
sugerujacych infekcje¢ drég oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na
kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.
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12.

13.

W przypadku wystapienia niepokojacych objawéw choroby zakaznej pracownik
powinien pozostaé¢ w domu i skontaktowa¢ si¢ telefonicznie z lekarzem podstawowej
opieki zdrowotnej, a w razie pogorszenia si¢ stanu zdrowia wezwaé pogotowie
informujac o mozliwo$ci zarazenia koronawirusem.

Pracownik, ktory zostal objety kwarantanna, powinien niezwlocznie poinformowac
pracodawce o kwarantannie jako przyczynie swojej nieobecnosci w pracy. Po
otrzymaniu pisemnej decyzji o kwarantannie pracownik powinien ja bezzwlocznie
przekaza¢ pracodawcy.

Pracownik niezwlocznie informuje Dyrektora Centrum w przypadku otrzymana
dodatniego wyniku badania na obecno$¢ koronawirusa przez pracownika lub
domownika pracownika.

§3
Obowigzki Dyrektora placowki

Ustala i dostosowuje procedury obowigzujace w placéwce do wymogéw zwigkszonego
rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.
Zapewnia pracownikom, srodki ochrony osobistej, w tym maseczki ochronne, ewentualnie
przylbice, ptyny dezynfekujace.
Zapewnia ptyn do dezynfekcji rak przy wejéciach do placowki, w szatniach, toaletach oraz
strefach wsp6lnych.
Umieszcza w widocznych miejscach instrukcje z zasadami prawidiowego mycia
i dezynfekcji rak w szczegdlnosci w pomieszczeniach higieniczno — sanitarnych (fazienkach,
toaletach, szatniach).
Przy wejsciu do budynku umieszcza informacje:

1) o obowiazku dezynfekowania rak przez wszystkich wchodzacych do budynku wraz z

instrukcjg uzycia srodka dezynfekujacego,
2) dotyczaca objawdw zarazenia koronawirusem oraz sposobow zapobiegania zakazeniu,
3) zawierajaca nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji
sanitarno-epidemiologicznej,

4) zawierajaca adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego,

5) zawierajacg numery telefonow do stuzb medycznych,

6) zawierajaca numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590).
Organizuje prace nauczycieli oraz pracownikow obstugi i administracji na okres
wzmozonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby
COVID-19. W miare mozliwosci podczas organizowania pracy pracownikom powyzej 60
roku zycia lub z istotnymi problemami zdrowotnymi, ktore zaliczajg osobe do grupy tzw.
podwyzszonego ryzyka, stosuje rozwigzania minimalizujagce ryzyko zakazenia np.
nieangazowanie w dyzury podczas przerw migdzylekcyjnych a w przypadku pracownikow
administracji poprzez skierowanie na pracg zdalna.
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Przekazuje rodzicom informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje o procedurach
bezpieczenstwa poprzez umieszczenie procedur na stronie internetowej szkoty.

Dyrektor placowki zapewnia pomieszczenie wyposazone w zestaw ochronny (rekawiczki,
maska, ptyn dezynfekcyjny) stuzace do izolacji osoby wykazujacej objawy chorobowe
typowe dla zakazenia koronawirusem (goraczka, kaszel, dusznosci i problemy
z oddychaniem, utrata wegchu lub smaku o nagtym poczatku).

Jezeli uczen lub pracownik bedzie wykazywal w/w objawy nalezy postepowaé zgodnie
adek stwierdzenia podejrzenia zakazenia, uj i § 8 niniejszej

z procedurami na
procedury.
Zapewnia codzienng dezynfekcjg: pomieszczen higieniczno-sanitarnych, powierzchni
dotykowych (klamek, wiacznikow swiatta, klawiatur, myszek, uchwytéw, poreczy) oraz
krzeset i powierzchni ptaskich.

Zapewnia na terenie placowki pojemniki na zuzyte $rodki ochrony indywidualnej (maseczki,
rekawiczki).

W razie koniecznosci Dyrektor wyznacza pracownika szkoly, ktéry dokonuje pomiaru
temperatury ucznia/pracownika.

W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie Centrum stosuje sie do
zalece  Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego, ustala liste o0séb
przebywajacych w tym samym czasie w cze$ci budynku, w ktérej przebywata osoba
zakazona.

W przypadku wystgpienia zagrozenia epidemiologicznego Dyrektor Centrum, po uzyskaniu
pozytywnej opinii Pafistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i za zgodg organu
prowadzgcego, czgsciowo lub w catosci zawiesza stacjonarng prace placowki.

§4

Obowigzki kierownika gospodarczego

Przestrzega warunkéw wymaganych przepisami prawa, dotyczacych funkcjonowania
placowki.

Zobowiazuje pracownikéw odpowiedzialnych za sprzatanie pomieszczen do regularnej
dezynfekcji $rodkiem dezynfekujacym lub woda z detergentem powierzchni dotykowych
wtym biurek, fawek i stotéw, klamek, wiacznikéw s$wiatta, poreczy, blatéw w jadalni
stuzace do spozywania positkow i innych przedmiotéw (np. telefonéw, klawiatur).

Sprawuje kontrolg nad utrzymaniem wysokiej higieny mycia i dezynfekcji sal oraz pracowni,
sanitariatow, powierzchni wspdlnych, ciggéw komunikacyjnych oraz stanowisk pracy
poprzez monitoring codziennych prac porzadkowych.

Regularnie sprawdza czy pracownicy obstugi przeprowadzili gruntownie dezynfekcje
powierzchni ptaskich w tym blatow oraz powierzchni dotykowych (porgczy, klamek,
wiacznikow).

Dba o czystos¢ magazynéw i higieniczny odbiér towaru od dostawcow.
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Zwraca uwage na ubior dostawcy: maseczka, rekawiczki.

Dostawca nie wchodzi na teren placowki, towar zostawia przed drzwiami.

Zamawia wszystkie konieczne towary w uzgodnieniu ze gléwna ksiggowa i dba o ich
dostawe.

Posiada w magazynie wszystkie $rodki niezb¢dne do zabezpieczenia i dezynfekcji oraz ich
charakterystyki.

§5

Obowiazki nauczyciela

Nauczyciel wyjasnia uczniom zasady bezpieczenstwa obowigzujace w Centrum w czasie
pandemii koronawirusa ze zwroceniem szczegolnej uwagi na przestrzeganie zasad higieny.
W miare mozliwoéci organizuje zajecia umozliwiajagc uczniom korzystanie z maszyn
i urzadzen pojedynczo.
Nauczyciel utrzymuje dyscypling w grupie zapobiega tworzeniu si¢ skupisk i grup uczniow
w jednym miejscu.
Regularnie wietrzy pracownie co najmniej raz na godzing w trakcie zaje¢ oraz w czasie
przerwy.
Zacheca miodziez do spedzania przerw na $wiezym powietrzu na terenie Centrum.
Po przeprowadzeniu zaj¢¢ zdezynfekuje urzadzenia, maszyny, narzedzia i przybory
wykorzystywane podczas zajec.

§6

Obowigzki ucznia

1. Uczeh zobowiazany jest do zapoznania si¢ i przestrzegania procedur bezpieczefistwa
w okresie pandemii koronawirusa i choroby COVID-19 obowigzujacych na terenie
Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Gorlicach od 1 wrze$nia 2020 r. dostgpnych na
stronie internetowej Centrum.

2. Do Centrum moze uczeszcza¢ uczen bez objawéw chorobowych sugerujacych
infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie
lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.

3. W drodze do i z Centrum uczniowie przestrzegaja aktualnych przepisow prawa
dotyczacych zachowania w przestrzeni publicznej. Uczniowie Kkorzystajacy z
komunikacji publicznej sa zobowigzani do zaslaniania nosa i ust.

4. Uczeh uczeszczajacy na zajecia zobowigzany jest mie¢ $rodki ochrony osobistej
(maseczka), w czasie pobytu w Centrum. W pracowni na zajeciach nie ma obowiagzku
noszenia przez ucznia maseczki, jesli nie jest mozliwe zachowanie dystansu migdzy
uczniami nauczyciel moze poprosi¢ uczniéw o ostong ust i nosa w celu zwigkszenia
ochrony uczniéw w trakcie zajgé. Noszenie maseczki jest obowiazkowe poza sala,
w ktérej uczen odbywa zajecia — w szatni, na korytarzu i w toalecie.
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Uczen ma obowigzek zachowaé dystans spoteczny 1,5 m w stosunku do innych osob
przebywajacych na terenie placéwki, stosowaé si¢ do wszystkich zasad i polecen
nauczyciela.

Uczen przybywa do Centrum na wyznaczong godzing, wchodzgc do budynku
zobowigzany jest do dezynfekcji rak, w tym celu przy drzwiach wejsciowych do budynku
znajduje sie dozownik z ptynem dezynfekcyjnym, na terenie budynku uczefi powinien
doktadnie my¢ rece z uzyciem mydta.

W czasie zaj¢¢ uczen moze korzysta z whasnych podrecznikow i przyboréw, nie moze ich
pozyczac.

Uczen nie powinien zabiera¢ ze soba do Centrum niepotrzebnych przedmiotow.

Uczen korzysta z szatni wedtug zasad ustalonych przez Dyrektora Centrum w § 10
niniejszych procedur.

Spozywanie positkéw dozwolone jest jedynie w miejscach do tego wyznaczonych.

- Od razu po zakonczonych zajgciach uczen opuszcza budynek szkoty.
12.

Uczen odbywajacy zajecia w budynku Centrum zlokalizowanym w Gorlicach wchodzi do
budynku wejsciem gtéwnym, po zajeciach opuszcza budynek wyjsciem od strony szatni
na tyt budynku.

§7

Obowigzki rodzicow/opiekunéw prawnych

. Rodzice/opiekunowie prawni uczniéw niepetnoletnich zobowiazani sa do zapoznania si¢

i przestrzegania procedur bezpieczefistwa w okresie pandemii koronawirusa i choroby
COVID-19 obowigzujace na terenie Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Gorlicach
od 1 wrzesnia 2020 r. dostgpnych na stronie internetowej Centrum.

Rodzice regularnie przypominajg swojemu dziecku o podstawowych zasadach higieny
m.in. myciu rgk wodg z mydtem, nie podawaniu reki na przywitanie, unikaniu czgstego
dotykania oczu, nosa i ust, zakrywaniu ust i nosa zgietym tokciem podczas kichania
i kaszlenia.

. Rodzice i opiekunowie prawni przypominaja swoim dzieciom o zasadach zachowania

dystansu spotecznego w odniesieniu do pracownikéw szkoly oraz innych osob,
Wynoszacy, co najmniej 1,5 metra.

Rodzice i opiekunowie prawni zobowigzani s do podania aktualnego numeru
telefonu w celu ustalenia szybkiej Sciezki kontaktu z opiekunem ucznia oraz
odbierania telefon6w od dyrektora, nauczyciela, pracownika sekretariatu.

. Rodzice i opiekunowie prawni ucznia niezwlocznie informuja Dyrektora Centrum

w przypadku otrzymana dodatniego wyniku badania na obecno$é koronawirusa
przez ucznia lub kogo$ z domownikéw ucznia.




§8
Procedury na wypadek stwierdzenia podejrzenia zakazeniem koronawirusem lub choroby
Covid-19

Celem niniejszej procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystapienia zakazenia wirusem
SARS-CoV-2, wywolujacym chorobg COVID-19, wérod uczniéw oraz pracownikéw, w sytuacji
wystapienia podejrzenia zakazenia u ucznia lub pracownika placowki.

Pomieszczenie na odizolowanie osoby

1. W Centrum funkcjonuje pomieszczenie przeznaczone na odizolowanie osoby, u ktérej
podejrzewa si¢ Wwystapienie objawéw chorobowych COVID-19 - zwane dalej, jako
Lizolatorium”. Izolatorium w budynku Centrum w Gorlicach miesci sie na parterze budynku
w pomieszczeniu przejsciowym, ktére posiada dostep do odrebnej toalety oraz osobne
wyjécie na zewnatrz budynku, ktére na czas obowigzywania procedur zostato wylaczone z
uzytkowania i stosownie oznakowane. Izolatorium w budynku Centrum w Bieczu miesci sig
w pomieszczeniu na pigtrze ,pokoj dyrektora”, ktére na czas obowiagzywania procedur
zostato wytaczone z uzytkowania i stosownie oznakowane.

2. Pomieszczenie jest wyposazone w Srodki ochrony osobistej, ptyn dezynfekujacy oraz inne
przedmioty, jako zabezpieczenie optymalnych warunkéw oczekiwania na opuszczenie
Centrum.

3. Po kazdym uzyciu pomieszczenia przez ucznia lub pracownika Centrum, u ktérego
podejrzewano  wystgpienie objawéw choroby COVID-19, pomieszczenie zostanie
niezwlocznie zdezynfekowane przez personel sprzatajacy przy zastosowaniu wszelkich
$rodkéw ochrony osobiste;.

Podejrzenie wystapienia objawow u ucznia

1. Jesli uczen przejawia niepokojace objawy choroby np. goraczka, kaszel, dusznosci, problemy
z oddychaniem, utrata wechu lub smaku o nagtym poczatku, nalezy niezwlocznie o
zaistniatym fakcie powiadomi¢ dyrektora placéwki.

2. Nauczyciel powiadamia rodzicéw o konieczno$ci natychmiastowego odebrania ucznia ze
szkoty.

3. Wyznaczony przez dyrektora pracownik szkoty z zastosowaniem niezbednych $rodkow
ochrony osobistej przeprowadza ucznia do izolatorium oraz zapewnia uczniowi niezbgdna
opieke.

4. W izolatorium powinno by¢ zapewnione minimum 2 m odlegtosci od przebywajacych tam
0sob.

5. O wystgpieniu zdarzenia nalezy powiadomic stacje sanitarno-epidemiologiczna.

6. W momencie odbierania odizolowanego ucznia nalezy zadba¢, aby nie miato on kontaktu
z innymi osobami, pracownikami szkoty lub osobami trzecimi znajdujacymi si¢ na terenie
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Centrum.
Dalszy sposéb postepowania zostanie okreslony w konsultacji z Panstwowym Powiatowym

Inspektorem Sanitarnym.

Podejrzenie wystapienia objawéw u pracownika:

L.

Do pracy w Centrum mogg przychodzi¢ tylko osoby zdrowe, pracownicy z objawami
choroby powinni skorzysta¢ z pomocy lekarskiej i stosowa¢ si¢ do zalecen.

Pracownik bedacy w pracy a podejrzewajacy u siebie wystapienie choroby powinien
niezwtocznie uda¢ si¢ do izolatorium, informujac o tym jednoczesnie Dyrektora Centrum.

W przypadku wystgpienia u pracownika niepokojacych objaw6éw (goraczka, kaszel,
dusznosci,  problemy zoddychaniem, utrata wechu lub smaku o nagtym poczatku)
sugerujacych zakazenie koronawirusem zostanie on niezwlocznie odsunigty od pracy,
powiadomiona zostanie powiatowa stacja sanitarno — epidemiologiczna i zostanie wdrozone
postgpowanie zgodnie z zaleceniami.

Obszar, w ktérym poruszat si¢ pracownik zostanie poddany gruntownemu sprzataniu i
dezynfekcji, zgodnie z funkcjonujacymi w Centrum procedurami i zaleceniami.

Po ustaleniu z pafistwowym powiatowym inspektorem sanitarnym zostang wdrozone
dodatkowe procedury biorac pod uwage zaistniaty przypadek.

Zostanie ustalona lista 0s6b przebywajacych w tym czasie w obszarze budynku, w ktérym
przebywata osoba podejrzana o zakazenie.

§9
Organizacja zaje¢¢ praktycznych

1. Zajgcia praktyczne sa realizowane w grupie.

2. Zajecia odbywac¢ si¢ bedg w scisle ustalonych terminach okreslonych w harmonogramie
przez Dyrektora Centrum.

3. Uczen po wejsciu do budynku kieruje si¢ bezposrednio do szatni a kolejno do pracowni
praktycznej nauki zawodu, w ktérej odbywa zajecia w danym dniu.

4. W czasie przerw $niadaniowych uczniom wolno skorzysta¢ z jadalni w celu spozycia
positku.

5. Uczniom nie wolno przemieszczaé si¢ pomigdzy pracowniami bez wyraznego polecenia
nauczyciela.

6. Z sali, w ktérej prowadzone s3 zajecia praktyczne, nalezy usungé przedmioty i sprzety,
ktorych nie mozna skutecznie umy¢, upraé lub dezynfekowaé. Wyposazenie
wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy dokfadnie czysci¢ lub dezynfekowac.

7. Sprzet wykorzystywany podczas zajg¢ powinien by¢ regularnie czyszczony z uzyciem
detergentu lub dezynfekowany, a jezeli nie ma takiej mozliwosci, nalezy zabezpieczy¢ go
przed uzywaniem.




8. W miar¢ mozliwosci jednocze$nie przy maszynie przebywa¢ moze 1 osoba. Po kazdych
zajeciach nauczyciel odkaza urzadzenia i maszyny, ktorych uzywat uczen. Uczen odktada
wszystkie narzedzia/przybory, ktérych uzywat w wyznaczone przez nauczyciela miejsce.
Narzedzia/przybory te musza zostaé odkazone ptynem dezynfekcyjnym przed kolejnym
uzyciem.

9. Po kazdych zajeciach uzywany sprzet oraz podfoga powinny zosta¢ umyte
lub zdezynfekowane.

10. Pracownie nalezy wietrzy¢ co najmniej raz na godzing.

11. Organizacja zajeé uwzglednia¢ musi ograniczenie kontaktu ze soba poszczegdlnych grup
uczniéw (np. rézne godziny przyjscia grup do placéwki, rozne godziny przerw lub zajgc).

§10
Procedura Korzystania z szatni

Uczniowie przebywajacy na ternie placowki moga korzysta¢ z szatni. Przed wejsciem do
szatni uczen obowigzkowo dezynfekuje rece.

Przed rozpoczeciem zaje¢ oraz w trakcie przerw w szatni organizuje si¢ dyzury nauczycieli.
Jesli ze wzgledow organizacyjnych lub kadrowych nie ma takiej mozliwosci, opieke
sprawuje wozny lub inna upowazniona osoba.

Wozny monitoruje liczbe oséb korzystajacych z szatni w tym samym czasie oraz czas
przebywania w niej ucznidw.

Przebywanie uczniéw w szatni powinno zosta¢ ograniczone do niezbednego minimum
zwigzanego z zamiang ubrania na ubranie ochronne i odwrotnie oraz dezynfekcja i myciem
rak.

W obszarze szatni przemieszczaé mozna si¢ jedynie w wyznaczonych kierunkach. W szatni
obowiazuje ruch jednokierunkowy. Uczen wchodzi do szatni wyznaczonym wejsciem,
opusza szatnie wyjsciem tylnim.

Zabrania si¢ przebywania uczniom w szatni bez wyraznej potrzeby oraz spozywania w niej
positkow.

§11
Procedura korzystania z biblioteki

Zbiory biblioteki Centrum udostgpniane s3 w formie wypozyczenia na zewnatrz.

Dyrektor, w  porozumieniu z  nauczycielem bibliotekarzem, ustala  godziny
pracy biblioteki, uwzgledniajac potrzeby uczniow i nauczycieli. Za zgoda dyrektora Centrum
mozna ograniczy¢ godziny otwarcia biblioteki dla czytelnikow.

W  bibliotece  obowigzuje  odleglo$¢  miedzy  pracownikami  oraz osobami
korzystajgcymi co najmniej 1,5 m.

Ogranicza sie liczbe pracownikéw korzystajacych jednoczesnie z przestrzeni wsp6lnych
biblioteki do 1 osoby.




10.

1.

12.

13,

Zapewnia si¢ pracownikom $rodki ochrony osobistej (maseczka, regkawice, ptyn
dezynfekcyjny).

Umieszcza si¢ w widocznym miejscu informacje o tym, ile oséb moze jednoczesnie
przebywa¢ w bibliotece. Do biblioteki nalezy wchodzi¢ pojedynczo.

Konieczne jest przestrzeganie zasad czyszczenia i dezynfekcji powierzchni. Nauczyciel
bibliotekarz codziennie dezynfekuje blaty i powierzchnie dotykowe w bibliotece i czytelni w
tym klawiatury i myszki komputerow.

Pomieszczenie biblioteki powinno by¢, w miar¢ mozliwosci regularnie wietrzone.
Bibliotekarz obstuguje czytelnikoéw poprzez okienko.

Bibliotekarz nosi ostone nosa i ust, ewentualnie przylbice podczas kontaktu z uczniami
i pracownikami oraz rekawice ochronne podczas udostgpniania ksiggozbioru.

Uczniom i innym osobom korzystajacym z biblioteki ogranicza si¢ uzytkowanie
ksiggozbioru w wolnym dostepie oraz katalogéw kartkowych.

Wprowadza si¢ okres kwarantanny ksiazek o dtugosci 2 dni. Przyjete/zwrécone do biblioteki
ksiazki obowiazkowo zostaja odlozone na okres 2 dni w wyznaczonym do tego miejscu w
zamknietym pojemniku. Odizolowane ksigzki nalezy oznaczy¢ data zwrotu i wylgczy¢ z
wypozyczania na czas kwarantanny, po tym okresie wigczy¢ do uzytkowania. Nie nalezy
stosowaé $rodkéw dezynfekcyjnych w stosunku do ksiazek poniewaz mogg je trwale
uszkodzi¢.

W bibliotece umieszcza sie¢ w widocznym miejscu numeréw telefonéw do stacji
sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb medycznych.

§12
Organizacja pracy sekretariatu

1. Sekretariat Centrum pracuje w godzinach od 7:00 do 15:00.

2. Kontakt z sekretariatem Centrum powinien odbywaé si¢ w pierwszej kolejnosci
z wykorzystaniem technik komunikacji na odlegtos¢, zatatwianie spraw w sekretariacie
osobiscie dopuszczalne jest tylko w sytuacjach koniecznych jesli nie jest mozliwe
zastosowanie innej metody komunikacji.

3. W przestrzeni sekretariatu obowigzuje stosowanie ostony ust i nosa dla wszystkich
pracownikéw, ucznidéw i 0sob z zewnatrz wechodzacych na teren budynku.

§13
Organizacja kursow/szkolen realizowanych w ramach projektow

1. Udziatl w kursie/szkoleniu nie jest obowiazkowy, jest dobrowolny.

2. W Kursie/szkoleniu moze wzigé udzial uczen bez objawéw chorobowych
sugerujacych infekcje drég oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na
kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.

3. Zajecia sg realizowane w grupach.
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Uczen biorgcy udzial w kursie/szkoleniu jest zobowigzany zapoznaé si¢ z
obowigzujagcymi od 1 wrzesnia 2020 r. w Centrum Ksztalcenia Zawodowego
w Gorlicach, procedurami bezpieczenstwa w okresie rezimu sanitarnego (w zwiazku z
COVID-19), zamieszczonymi na stronie internetowej placéwki co poswiadcza poprzez
zlozenie stosownego oswiadczenia dostgpnego na stronie internetowej Centrum przed
przystapieniem do kursu/szkolenia.

Uczen bioracy udziat w kursie/szkoleniu jest zobowigzany do bezwzglednego stosowania
sie do zasad zawartych w ww. procedurach. Nie stosowanie si¢ do zasad bezpieczenstwa
réwnoznaczne jest z narazaniem siebie i innych oséb przebywajacych na terenie jednostki
na niebezpieczenstwo.

Uczen, ktéry mimo upomnien nauczyciela lub innego pracownika placowki nie bedzie
stosowal si¢ do obowigzujacych procedur zostanie pozbawiony mozliwosci uczestnictwa
w kursie/szkoleniu.

Zajecia odbywacé sie bedg w Scisle ustalonych terminach okreslonych w harmonogramie
kursu/szkolenia.

Uczen uczestniczacy na kurs/szkolenie zobowigzany jest mie¢ $rodki ochrony osobistej
(maseczka), w czasie pobytu w Centrum. W pracowni w trakcie kursu/szkolenia nie ma
obowigzku noszenia przez ucznia maseczki, jesli nie jest mozliwe zachowanie dystansu
miedzy uczniami nauczyciel moze poprosi¢ ucznidw o oslong ust i nosa w celu
zwiekszenia ochrony uczniéw w trakcie kursu/szkolenia. Noszenie maseczki jest
obowigzkowe poza salg, w ktérej uczen odbywa zajecia — w szatni, na korytarzu i w
toalecie.

Z sali, w ktorej prowadzone sa kursy/szkolenia nalezy usunaé¢ przedmioty i sprzety,
ktorych nie mozna skutecznie umyé, upraé¢ lub dezynfekowaé. Wyposazenie
wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy doktadnie czysci¢ lub dezynfekowac.

Sprzet wykorzystywany podczas kursu/szkolenia powinien by¢ regularnie czyszczony
zuzyciem detergentu lub dezynfekowany, a jezeli nie ma takiej mozliwosci, nalezy
zabezpieczy¢ go przed uzywaniem.

Jesli to mozliwe jednoczesnie przy maszynie przebywaé powinna 1 osoba. Po kazdym
uzyciu sprzetu odkaza si¢ maszyny, narzedzie, ktérych uzywal uczen. Uczen odkfada
wszystkie narzedzia, ktérych uzywal w wyznaczone przez prowadzacego miejsce.
Narzedzia te muszg zosta¢ odkazone ptynem dezynfekcyjnym przed kolejnym uzyciem.
Jezeli uczen posiada wiasne przybory i podrgczniki, moga one znajdowac si¢ na stoliku
szkolnym ucznia. Uczniowie nie powinni wymienia¢ si¢ przyborami szkolnymi mig¢dzy
soba.

Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do Centrum niepotrzebnych przedmiotow.

Po kazdych zajeciach uzywany sprzet oraz podioga powinny zostaé umyte
lub zdezynfekowane.

Nalezy wietrzy¢ sale co najmniej raz na godzing, w czasie przerwy, a w razie potrzeby
takze w czasie zajec.

Uczen korzysta z szatni wedlug zasad ustalonych przez dyrektora szkoty.




§14
Postanowienia koncowe

Osoby z zewnatrz wchodzace na teren budynku Centrum zobowigzane s3 do stosowania
érodkéw ochrony indywidualnej (ostona ust i nosa ) oraz dezynfekeji rgk. Na teren budynku
moga zostaé wpuszczone tylko osoby bez objawéw chorobowych sugerujacych infekcje drog
oddechowych.

Z tredcia niniejszych procedur zaznajamia si¢ pracownikéw  Centrum oraz
rodzicow/opiekunéw prawnych dzieci, petnoletnich ucznidéw i absolwentéw poprzez
umieszczenie procedur na stronie internetowej Centrum.

Centrum zapewnia niezbedne $rodki bezpieczenstwa jednak nie ponosi odpowiedzialnosci za
ewentualne przypadki zakazenia Covid — 19.

Procedury bezpieczenstwa wchodza w zycie z dniem podpisania przez dyrektora i
obowiazuje do zakonczenia pandemii Covid — 19.

GLOWNY SPECJALISTA DYREKZTG
d e CENTRUM KSZTAECEN| A»&o‘a{owm
W GORL '

Koziol 0
mgr K mgr Ad A



