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Procedury dotyczgce organizowania i przeprowadzania w 2021 r.
egzaminéw potwierdzajacych kwalifikacje w zawodzie (EPKwZ)
w Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Gorlicach

I. Zdajacy oraz inne osoby biorace udzial w organizowaniu i przeprowadzaniu
egzaminow.

1. Na egzamin moze przyjs¢ wylacznie osoba zdrowa (zdajacy, nauczyciel, egzaminator,
asystent, obserwator, inna osoba biorgca czynny udzial w przeprowadzaniu egzaminu
lub inny pracownik Centrum), bez objawéw chorobowych zbieznych z objawami
COVID-19.

2. Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczgca w przeprowadzaniu egzaminu
nie moze przyj$¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg w izolacji w warunkach
domowych albo sama jest objeta kwarantanna lub izolacja w warunkach domowych.

3. Rodzic/Prawny opiekun nie moze wej$é z dzieckiem na teren Centrum, z wyjatkiem
sytuacji, kiedy zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie.

4. Podczas egzaminu w Centrum moga przebywa¢ wylacznie:

1) zdajacy,

2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. czlonkowie zespolow

nadzorujacych, obserwatorzy, egzaminatorzy, osoby wyznaczone do przygotowania
i obstugi oraz obshugujace sprzet i urzadzenia wykorzystywane w czasie egzaminu,
asystenci techniczni,

3) inni pracownicy Centrum odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci,

dezynfekcje¢, obstuge szatni itp.

4) uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci zrezygnowania

z przeprowadzania zaje¢ edukacyjnych w dniu przeprowadzania egzaminu,

5) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystapi taka koniecznos¢.
Niedozwolone jest przebywanie na terenie Centrum osob innych niz wyzej wymienione,
wtym rodzicow/prawnych opiekundw uczniow (z wyjatkiem sytuacji, jezeli zdajacy
wymaga pomocy np. w poruszaniu si¢), przedstawicieli mediow.

5. Jezeli to mozliwe, w dniach, w ktorych jest przeprowadzany egzamin, w szkole nie
nalezy prowadzi¢ zaje¢ edukacyjnych dla innych uczniéw lub nalezy rozpoczac
prowadzenie zaje¢ po zakoficzeniu egzaminu w danym dniu i zdezynfekowaniu
pomieszczen.

6. Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek, telefonow
komodrkowych, maskotek.

7. Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wlasnych przyboréw pismienniczych, linijki,
cyrkla, kalkulatora itd. Jezeli Centrum zdecyduje o zapewnieniu np. przyborow
pi$émienniczych albo kalkulatoréw rezerwowych dla zdajacych — konieczna jest ich
dezynfekcja. W przypadku materialéw jednorazowych, ktorych zdajacy nie zwracaja,
dezynfekcja nie jest konieczna. Zdajacy nie moga pozyczaé przyboréw od innych
zdajacych.

8. Centrum nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynie$¢ wiasng butelkg z woda.
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Na terenie Centrum nie ma mozliwosci zapewnienia positkow. Osoby przystepujace do
wiecej niz jednego egzaminu w ciagu dnia beda mogty zjes¢ przyniesione przez siebie
produkty w przerwie migdzy egzaminami.

Osoby, ktére przystepuja do dwoch egzaminéw jednego dnia, mogg w czasie przerwy
opusci¢ budynek szkoly albo oczekiwa¢ na terenie szkoly na rozpoczecie kolejnego
egzaminu danego dnia, jezeli zapewniona jest odpowiednia przestrzen.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zapewnia Kkilku rezerwowych czlonkow
zespolow nadzorujacych, ktérzy beda mogli, nawet w dniu egzaminu, zastapi¢ osoby,
ktére z uzasadnionych powodéw, w tym ze wzgledu na chorobe, nie beda mogly przyjsé
do pracy w dniu egzaminu.

Srodki bezpieczenstwa osobistego.

Czekajac na wejscie do budynku albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowuja
odpowiedni odstep (co najmniej 1,5 m) oraz maja zakryte usta i nos.

Na teren Centrum moga wej$é wylgcznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczka
jedno- lub wielorazowa, przylbica — w szczegolnosei w przypadku oséb, ktore ze
wzgledoéw zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa maseczka). Zakrywanie ust i nosa
obowiazuje na terenie calej placowki, zgodnie z powszechnie obowigzujacymi
przepisami prawa. Podczas wpuszczania uczniéw do sali egzaminacyjnej czlonek zespotu
nadzorujacego moze poprosi¢ zdajacego o chwilowe odstoniecie twarzy w celu
zweryfikowania jego tozsamosci (konieczne jest wowcezas zachowanie, co najmniej 1,5-
metrowego odstepu).

Obowigzek zaslaniania ust i nosa dotyczy réwniez przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego, czlonkéw zespolu nadzorujgcego, obserwatorow i innych o0s6b
uczestniczacych w przeprowadzaniu egzaminu, np. egzaminatorow, w kazdej sytuacji, w
ktérej w danym pomieszczeniu przebywa wigcej niz jedna osoba.

Zdajacy, ktérzy z powodu catosciowych zaburzen rozwoju, zaburzen psychicznych,
niepelnosprawnosci intelektualnej, trudnosci w samodzielnym zakryciu lub odkryciu ust
lub nosa, nie moga zakrywaé ust i nosa maseczka ani przytbica, moga przystapic do
egzaminu w odrebnej sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji minimalny odstep, jaki musi
zostaé zachowany pomigdzy samymi zdajacymi oraz zdajacymi i czlonkami zespotu
nadzorujgcego, wynosi 2m.

Czlonkowie zespotu nadzorujacego oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzanie
egzaminu, ktorzy ze wzgledéw zdrowotnych nie mogg zakrywa¢ ust 1 nosa za pomocg
maseczki, powinni uzywac przylbicy.

Zdajacy nie mogg przebywaé w sali egzaminacyjnej podczas przerw migdzy
poszczegdlnymi sesjami lub zmianami egzaminu ze wzgledu na koniecznos¢
przeprowadzenia dezynfekcji tych miejsc oraz —jezeli to konieczne —znajdujacych si¢ w
nich sprzetow.

Srodki bezpieczenstwa zwigzane z organizacjg przestrzeni budynkow i pomieszczen.

Przy wejsciu do Centrum zamieszczono informacje:




a) dotyczaca objawow COVID-19 oraz sposobéw zapobiegania zakazeniu
SARS-CoV-2,

b) zawierajaca nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej

¢) zawierajaca adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego

d) zawierajgcg numery telefonow do stuzb medycznych

e) zawierajaca numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590).

. Przy wejsciu do Centrum znajduje si¢ ptyn do dezynfekcji rak (Srodek na bazie alkoholu,

min. 60%) oraz informacja o obligatoryjnym korzystaniu z niego przez wszystkie osoby

wchodzace na teren Centrum.

. Plyn do dezynfekcji rak jest rowniez dostgpny w kazdej sali egzaminacyjnej w raz z

informacja na temat prawidlowej dezynfekcji rak.

W przypadku egzaminu z kwalifikacji, na ktorym dozwolone jest korzystanie przez grupg

zdajacych z np. jednego egzemplarza dokumentacji technicznej lub tego samego

urzadzenia, zdajacy ma obowigzek korzysta¢ z plynu dezynfekcyjnego przed

skorzystaniem z danego materialu egzaminacyjnego/urzadzenia.

Egzamin moze by¢ przeprowadzany w salach lekcyjnych, pracowniach, na korytarzach

oraz w innych przewidzianych w przepisach miejscach, pod warunkiem zachowania

odpowiednich odstepéw pomiedzy zdajacymi oraz pomigdzy zdajacymi i cztonkami

zespolu nadzorujacego. Nie wprowadza si¢ ograniczen dotyczacych liczby osob w

pomieszczeniu przy zachowaniu odpowiednich odstgpow.

Stanowiska egzaminacyjne réwniez powinny by¢ zaaranzowane w taki sposob, aby

zapewnié, co_najmniej 1,5-metrowy odstep pomiedzy zdajacymi oraz pomigdzy zdajacymi

i cztonkami zespotu nadzorujgcego / asystentami technicznymi / osobami obstugujacymi

sprzet albo urzadzenia. Jezeli nie jest to mozliwe, nalezy zmniejszy¢ liczbg zdajacych w

danej sali egzaminacyjnej albo oddzieli¢ poszczegélne stanowiska egzaminacyjne

przegrodami wykonanymi np. z ptyt widrowych albo z pleksi.

. Miejsca dla cztonkéw zespolu nadzorujacego réwniez powinny zosta¢ przygotowane

z zachowaniem, co_najmniej 1,5-metrowego odstgpu od zdajacych oraz od pozostatych

czlonkéw zespolu nadzorujacego. Czlonkowie zespotu nadzorujacego powinni do

niezbednego minimum ograniczy¢ poruszanie si¢ po sali egzaminacyjnej; konieczne jest

jednak regularne nadzorowanie pracy zdajacych w pozycji stojacej. Istotne jest, aby

zapewni¢ miejsca dla czlonkéw zespotu nadzorujgcego w taki sposéb, aby zachowal

odpowiednie odstepy, przy jednoczesnym zapewnieniu mozliwosci wlasciwego nadzoru

pracy zdajacych.

. Jezeli pozwalaja na to warunki pogodowe drzwi do Centrum oraz wszystkie drzwi

wewnatrz budynku powinny by¢ otwarte, tak, aby zdajacy oraz inne osoby uczestniczace

w przeprowadzaniu egzaminu nie musialy ich otwiera¢. Wyjatek stanowig sytuacje, w

ktorych sale egzaminacyjne sg wietrzone, tak, aby nie tworzy¢ przeciggow. Jezeli ze

wzgledéw bezpieczenistwa przeciwpozarowego drzwi nie moga by¢ otwarte, nalezy

zapewni¢ regularng dezynfekcj¢ klamek/uchwytow.

Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajgcych, mniej

wiecej, co godzing w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz
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budynku nie panuje zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajgc o zapewnienie komfortu
zdajacych.

Zdajacy zostawia swoje rzeczy osobiste — plecak, torbg, kurtke, telefon itp. w
indywidualnie przydzielonej szafce zamykanej lub specjalnie wyznaczonym w tym celu
odrebnym pomieszczeniu najlepiej w przezroczystym worku foliowym (tak, aby
sprawdzenie ich zawartoci nie wymagato otwierania) pod nadzorem pracownika albo pod
zamknigciem.

W budynku Centrum zapewnia si¢ biezacg dezynfekeje toalet.

W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych ~zamieszczono plakaty z zasadami
prawidlowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem — instrukcje na temat prawidlowej
dezynfekcji rak.

W Centrum obowiazuje monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegélnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciagéw komunikacyjnych, dezynfekowania
powierzchni dotykowych: porgczy, klamek, wlacznikow $wiatla, klawiatur, myszek,
uchwytéw, poreczy krzeset i powierzchni plaskich.

Dezynfekowa¢ nalezy:

a) lawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej przed i po kazdym egzaminie oraz
pomiedzy poszczegdlnymi sesjami egzaminacyjnym lub zmianami danego dnia,

b) klawiatury, myszki i monitory dotykowe albo laptopy wykorzystywane
do przeprowadzenia oraz cz¢$ci pisemnej EPKwZ przy komputerze,

c¢) sprzet i urzadzenia wykorzystywane przez zdajacych podczas przeprowadzania
czesci praktycznej EPKwZ, sprzet i urzadzenia, z ktérych podczas egzaminu
korzysta kilkoro zdajacych, powinien by¢ dezynfekowany rowniez w trakcie
egzaminu,

d) kalkulatory — jezeli Centrum zapewnia taki sprzgt,

e) przybory pi$miennicze, jezeli Centrum zdecyduje si¢ zapewni¢ takie materiaty dla
zdajacych, ktérzy zapomnieli przynies¢ je na egzamin, z wyjatkiem materialow
jednorazowych, ktérych zdajacy nie zwracajg.

Na terenie Centrum wyznacza si¢ pomieszczenie - izolatorium (wyposazone m.in. W
érodki ochrony osobistej i ptyn dezynfekujacy), w ktorym bedzie mozna odizolowac
osobe w przypadku stwierdzenia objawoéw chorobowych tozsamych z objawami
COVID-19.

Dodatkowe procedury bezpieczenstwa w dniu egzaminu.

Czlonkowie zespoléw nadzorujacych przechodza szkolenie z zasad dotyczacych
bezpieczenstwa podczas egzaminu przeprowadzone przez przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje czlonkéw zespotu nadzorujgcego
przeprowadzajacego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej sali do egzaminu
przystepuje zdajacy chorujacy na alergi¢ albo inne schorzenie, ktorego objawami moga
by¢ kaszel, katar lub tzawienie. Czlonkowie zespotu nadzorujacego musza posiadaé taka
wiedze, aby nie interpretowa¢ takich objawow w przypadku danego zdajacego, jako
objawéw ,,niepokojacych™.




3. Paczki nalezy odebraé od kuriera i otwiera¢ w rekawiczkach. Po odebraniu paczek od
kuriera mozna przetrze¢ je szmatka z ptynem dezynfekujgcym.

4. Cztonkowie zespolu nadzorujacego w rekawiczkach —odbieraja —arkusze od
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego. Arkusze s rozdawane zdajacym réwniez
przez osoby, ktore maja zalozone rekawiczki, oraz maja zakryte usta i nos.

5. Przed rozpoczeciem egzaminu Przewodniczacy zespotu nadzorujacego informuje
zdajacych o obowigzujacych zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

1) zakazie kontaktowania si¢ z innymi zdajacymi,

2) obowiazku zakrywania ust i nosa w zakresie zgodnym z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa,

3) niedotykania dlonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze
przestrzegania higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢
usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka,

4) koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych
po zakonczonym egzaminie.

6. W celu unikniecia tworzenia si¢ grup zdajacych przed budynkiem Centrum oraz przed
salg egzaminacyjng przed rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu Dyrektor
Centrum wprowadza nastgpujace regulacje:

1) zdajacym przekazuje si¢ z wyprzedzeniem informacj¢ o godzinie, o ktérej powinni
stawi¢ sie przed budynkiem Centrum przed rozpoczgciem egzaminu,

2) zdajacy wpuszczani s3g do budynku Centrum pojedynczo réznymi wejsciami
wyznaczonymi w bliskosci sal egzaminacyjnych,

3) jezeli to mozliwe wyznacza si¢ rézne godziny rozpoczgcia egzamindw dla
kolejnych grup zdajacych, z zastrzezeniem, ze egzamin nie moze rozpoczaé si¢
pozniej niz 45 minut po godzinie rozpoczgcia podanej w harmonogramie,

4) zdajacy wypuszczani sg z sal po egzaminie wedlug Scisle okreslonej procedury —
sala/pracownia po sali/pracowni,

5) nie dopuszcza si¢ do gromadzenia si¢ pod budynkiem mtodziezy po zakofczeniu
egzaminu,

6) zapewnia si¢ rozdzielenie 0s6b wychodzacych z egzaminu od 0s6b wchodzacych do
budynku Centrum, .

7) o przyjetych procedurach informuje si¢ zdajacych, a w przypadku zdajacych
niepetnoletnich — réwniez ich rodzicéw/prawnych opiekunéw, z odpowiednim
wyprzedzeniem za posrednictwem strony internetowej Centrum.

7.Jezeli  dyrektor Centrum  podejmie  decyzj¢ o0  rozpoczynaniu — egzaminu

z przesunieciem czasowym — spoznieni zdajacy moga wejs¢ na egzamin nawet
z ostatnig grupa, jezeli w danej sali egzaminacyjnej jest stolik/stanowisko, przy ktorym
zdajagcy moze pracowal z arkuszem egzaminacyjnym.

8. Zdajacy potwierdzaja swoja obecnos¢ na egzaminie, podpisujac sie w wykazie, korzystajac

z whasnego dlugopisu.

V. Procedura na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby Covid-19
u czlonéw zespolu nadzorujacego lub u zdajacego.




W Centrum funkcjonuje pomieszczenie przeznaczone na odizolowanie osoby, u ktorej
podejrzewa si¢ wystagpienie objawow chorobowych COVID-19 - zwane dalej, jako
»izolatorium”. Izolatorium miesci si¢ na parterze budynku w pomieszczeniu
przejsciowym, ktdre posiada dostep do odrebnej toalety oraz osobne wyjsécie na zewnatrz
budynku, ktére na czas obowigzywania procedur zostalo wylaczone z uzytkowania i
stosownie oznakowane.

Pomieszczenie jest wyposazone w $rodki ochrony osobistej, ptyn dezynfekujacy oraz inne
przedmioty, jako zabezpieczenie optymalnych warunkéw oczekiwania na opuszczenie
Centrum. Powierzchnia izolatorium zapewnia minimum 2 m odleglosci od
przebywajacych tam osob.

Po kazdym uzyciu pomieszczenia przez osobg, u ktdérej podejrzewano wystapienie
objawow choroby COVID-19, pomieszczenie zostanie niezwlocznie zdezynfekowane
przez personel sprzgtajacy przy zastosowaniu wszelkich srodkow ochrony osobiste;.
Jezeli zdajacy lub czlonek zespotu nadzorujgcego przejawia niepokojace objawy choroby,
(goraczka, kaszel, problemy z oddychaniem) przewodniczacy zespotu nadzorujgcego lub
czlonek zespolu nadzorujagcego informuje o tym przewodniczagcego zespotu
egzaminacyjnego, ktéry zapewnia odizolowanie zdajacego lub innej osoby przejawiajacej
objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu — izolatorium.

Wyznaczony przez przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego pracownik szkoly z
zastosowaniem niezbednych srodkéw ochrony osobistej przeprowadza zdajacego lub
czlonka zespolu nadzorujacego przejawiajacego niepokojgce objawy choroby do
izolatorium oraz zapewnia mu niezb¢dng opieke.

W przypadku wystgpienia konieczno$ci odizolowania cztonka zespotu nadzorujgcego
przejawiajacego objawy tozsame z objawami COVID-19 w izolatorium, przewodniczacy
zespolu egzaminacyjnego niezwlocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora okregowej
komisji egzaminacyjnej, z ktérym ustala sposob postgpowania. Przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego powinien — tak szybko, jak jest to mozliwe —zapewnié zastepstwo za
czlonka zespotu, ktéry nie moze bra¢ udzialu w przeprowadzaniu danego egzaminu.
Jezeli nie bedzie to mozliwe, dyrektor OKE moze wyda¢ zgode na zakonczenie
przeprowadzania egzaminu w niepelnym skladzie zespotu nadzorujgcego, jezeli nie
stanowi to zagrozenia dla bezpieczenstwa zdajacych oraz zapewniony jest odpowiedni
nadzor nad praca zdajacych. Informacje o wystapieniu opisanej sytuacji odnotowuje sie w
protokole przebiegu egzaminu w danej sali oraz w protokole zbiorczym.

W przypadku wystapienia koniecznosci odizolowania zdajgcego, czlonka zespotu
nadzorujagcego lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie egzaminu
przejawiajacej objawy tozsame z objawami COVID-19 w izolatorium przewodniczacy
zespolu egzaminacyjnego moze podjaé¢ decyzj¢ o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu
dla wszystkich zdajacych, ktérzy przystgpowali do danego egzaminu w danej sali, jezeli z
jego oceny sytuacji bedzie wynikato, ze takie rozwigzanie jest niezbedne.

W przypadku EPKwZ, do ktérego przystepuja niepetlnoletni zdajacy, przewodniczacy
zespolu egzaminacyjnego niezwlocznie powiadamia rodzicéw/prawnych opiekunéw
ucznia o zaistnialej sytuacji wcelu pilnego odebrania go z placowki; a w razie
pogarszania si¢ stanu zdrowia zdajacego — takze pogotowie ratunkowe. W przypadku
zdajacych pelnoletnich przystepujacych do EPKwZ w razie pogarszania si¢ stanu
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zdrowia zdajacego zawiadamia pogotowie ratunkowe. W przypadku, gdy stan zdrowia
nie wymaga interwencji zespotu ratownictwa medycznego, zdajacy powinien uda¢ si¢ do
domu transportem indywidualnym, pozosta¢ w domu i skorzysta¢ z teleporady
medyczne;j.

Pracownicy Centrum oraz cztonkowie zespoléw nadzorujgcych niebedgcy pracownikami
szkoly w przypadku wystgpienia niepokojacych objawdéw nie powinni przychodzi¢ do
pracy. Powinni pozosta¢ wdomu i skontaktowaé¢ si¢ z lekarzem POZ, a w razie
pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 albo 112 i poinformowa¢, ze mogg
by¢ zakazeni korona wirusem.

W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojgcych
objawdw sugerujacych zakazenie koronawirusem, nalezy niezwlocznie odsungé go od
pracy. Nalezy poinformowaé pracownika o koniecznosci skontaktowania sie z lekarzem
POZ. Obszar, w ktérym poruszat si¢ pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu sprzgtaniu,
zgodnie z funkcjonujgcymi procedurami, oraz zdezynfekowaé powierzchnie dotykowe
(klamki, porecze, uchwyty).

W przypadku wystapienia u zdajacego lub czlonka zespotu nadzorujgcego, lub innej
osoby bioracej bezposredni udzial w przeprowadzaniu egzaminu na danej sali
egzaminacyjnej niepokojacych objawow sugerujgcych zakazenie koronawirusem, nalezy
niezwlocznie przerwac egzamin tego zdajgcego.

W sytuacji opisanej w punkt 11 ustala si¢ liste 0s6b przebywajacych w tym samym czasie
w czgsci/czgsciach Centrum, w ktdrych przebywata osoba podejrzana o zakazenie, oraz
stosuje si¢ wytyczne GIS odnoszace si¢ do 0sob, ktore miaty kontakt z osobg potencjalnie
zakazona.

W przypadku watpliwosci, co do sposobu postepowania zawsze nalezy zwrdci¢ sie do
wlasciwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania
porady.

 DYRE.
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